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Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi ( NN 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19 ), članka 35. Statuta 
Općine Sveti Martin na Muri (Službeni glasnik Međimurske županije, broj 5/21) i Odluke o 
osnivanju vlastitog pogona Općine Sveti Martin na Muri (Službeni glasnik Međimurske županije, 
broj 14/22) na prijedlog pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela Općinski načelnik Općine Sveti 
Martin na Muri, dana 15. rujna 2022. godine donosi 
 

I. IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA 
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 

 Općine Sveti Martin na Muri 
 

Članak 1. 
       U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Sveti Martin na Muri 
(Službeni glasnik Međimurske županije, broj 15/20), stavak 2. članka 3. mijenja se i glasi:  
 
     „ Osim poslova iz stavka 1. ovog članka, kao i poslove koji nisu u opisu poslova službenika i 
namještenika iz organizacijske jedinice vlastiti pogon, Jedinstveni upravni odjel obavlja i poslove 
iz upravnih područja društvenih djelatnosti, gospodarstva, financija, komunalno-stambenih 
djelatnosti, zaštite okoliša te gospodarenja otpadom, prometa i veza, imovinsko-pravnih 
odnosa, upravljanja  nekretninama na području općine, kao i druge poslove koji su zakonom, 
drugim propisima i općim aktima stavljeni u nadležnost općine kao jedinice lokalne 
samouprave.“ 

Članak 2. 
Članak 4. mijenja se i glasi: 
      „ Jedinstveni upravni odjel poslove iz samoupravnog djelokruga obavlja na način utvrđen 
zakonom, drugim propisima, Statutom, Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog 
upravnog odjela Općine Sveti Martin na Muri, Odlukom o osnivanju vlastitog pogona te općim 
aktima Općine Sveti Martin na Muri.“ 

Članak 3. 
U članku 7. stavak 1. mijenja se i glasi: 
       „ U Jedinstvenom upravnom odjelu osniva se vlastiti pogon kao posebna organizacijska 
jedinica, te se utvrđuju se sljedeća radna mjesta s opisom poslova, stručnim i drugim uvjetima te 
brojem izvršitelja kako slijedi: 
        JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL. “ 

Članak 4. 
 

       Iza članka 7, dodaje se novi članak 7a i glasi: 
 
       „UNTARNJA ORGANIZACIJSKA JEDINICA – VLASTITI POGON 
Redni broj: 8 
Osnovni podaci o radnom mjestu: 
Kategorija:   IV. 
Potkategorija:           Namještenik II. potkategorije 
Radno mjesto:           I. razina 
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Klasifikacijski rang: 12. 
Naziv radnog mjesta: GROBAR (POGREBNIK) – KOMUNALNI RADNIK 
Opis standardnog mjerila potrebnog stručnog znanja: 
       Srednja stručna sprema odgovarajuće struke, vozačka dozvola B kategorije, najmanje godina 
dana radnog iskustva, fizička i zdravstvena osposobljenost za poslove ukopa, ispit o stručnoj 
osposobljenosti za zanimanje pogrebnik ili zadovoljenje uvjeta položenog ispita u roku od 
godine dana od prijma u službu. 
       Broj izvršitelja:  1 
OPIS POSLOVA 

Poslovi radnog mjesta GROBARA (POGREBNIK) - KOMUNALNOG RADNIKA (%) 

1. Obavlja poslove ukopa i ekshumaciju, te poslove vezane uz iste (ispraćaj i 
usluga ukopa unutar groblja) 

 
45% 

2. Obavlja djelatnost održavanja groblja što podrazumijeva održavanje prostora i 
zgrada (mrtvačnice) za obavljanje ispraćaj i ukopa (poslove čišćenja, košnje i 
druge vrste održavanja javnih površina na groblju, te vrši sitne popravke, 
održava grobljanski inventar (klupe, koševe i kontejnere za smeće, rampe, 
oglasne ploče i slično) , održava čistoću i zbrinjava otpad a sve u provedbi 
općinskih odluka 

 
40 % 

 

3. Brine se o pravovremenom i redovitom tehničkom održavanju nekretnina na 
groblju u vlasništvu općine 

10 % 
 

4. Obavljanje ostalih pomoćnih poslova  po nalogu pročelnika upravnog odjela, 
odnosno nadređenog službenika, a bez posebnog naloga je dužan obavljati 
zadatke radnog mjesta na koje je raspoređen 

5% 

 
Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta 

Složenost poslova 
obavljanje pomoćno-tehničkih poslova koji zahtijevaju 
primjenu znanja i vještina tehničkih, obrtničkih i drugih 
struka 

Stupanj odgovornosti  
odgovara za materijalne resurse s kojima namještenik radi 
(radni alat i pomagala), te pravilnu primjenu pravila 
pogrebne struke 

 
Članak 5. 

Ove I. izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 
Općine Sveti Martin na Muri stupaju na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom 
glasniku Međimurske županije“. 

 
OPĆINSKI NAČELNIK  

OPĆINE SVETI MARTIN NA MURI 
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